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Doradca podatkowy

Zawod doradcy podatkowego, ktérego inne odpowiedniki to specjalista ds. podatkéw lub konsultant
w dziale podatkowym, to jeden z tych zawoddw, ktéry daje mozliwos$¢ wspinania sie po szczeblach
kariery oraz zapewnia godziwe wynagrodzenie. Obszar obowigzkéw doradcy podatkowego
zmienia sie w zaleznosci od wielkosci podmiotu gospodarczego, ktory reprezentuje. Im wieksza
firma, tym zdecydowanie wiecej obowigzkow.

Zadania i czynnosci robocze

Do gtéwnych obowigzkéw doradcy podatkowego nalezy pomoc klientom w réznych zawitosciach
zwigzanych z podatkami. Dlatego doradca powinien posiadac orientacje w roznego typu podatkach
(od dochodowych, poprzez VAT, az do miedzynarodowych) i ich obliczaniu. Czesto do jego
obowigzkow nalezy wypetnianie zeznan i deklaracji podatkowych, dlatego doradca powinien na
biezgco orientowac sie w zmianach zachodzgcych w przepisach prawa podatkowego i nieustannie
Sledzi¢ komentarze do ustaw podatkowych. Je$li zajdzie taka potrzeba, doradca podatkowy
reprezentuje swoich klientéw w postepowaniu przed organami podatkowymi oraz organami kontroli
skarbowe.

Najwiekszg satysfakcje w tym zawodzie stanowi przede wszystkim zadowolenie klienta oraz
korzystne dla niego rozliczenia podatkowe. Do zadan doradcy podatkowego nalezg wszelkie
czynnosci zwigzane z opiekg i doradzaniem w sprawach podatkéw oraz rozliczeniami zobowigzan
publiczno - prawnych. Poniewaz przepisy prawne nie sg jednoznaczne i czesto podlegajg zmianom
podobnie jak praktyka organéw podatkowych oraz orzecznictwo sgdowe, wiec klientéw doradcow
podatkowych wcigz przybywa. Obowigzki doradcy szczegétowo okresla ustawa o doradztwie
podatkowym. Doradcy udzielajg podatnikom, ptatnikom i inkasentom na ich zlecenie lub na ich
rzecz porad, opinii i wyjasnien z zakresu ich obowigzkow podatkowych. Ponadto prowadzg ksiegi



podatkowe i inne ewidencje do celéw podatkowych oraz sporzgdzajg zeznania i deklaracje
podatkowe. Doradca podatkowy moze stuzy¢ pomocg przy zaktadaniu firmy i jej prowadzeniu.

Na poczatku dziatalnosci firmy, kiedy bardzo wazna jest odpowiednia organizacja przeptywu i
gromadzenia dokumentacji, doradca pomoze wdrozy¢ procedury gromadzenia i opisu dokumentéw
oraz ich ewidencjonowania. Jego wskazowki utatwig rowniez podjecie decyzji, w jakiej formie
korzysta¢ ze srodkéw trwatych, czy zakupi¢ czy wyleasingowac oraz w jaki sposéb je
amortyzowac. Doradca podatkowy moze wskazac¢ najwazniejsze pola zagrozeh zwigzanych z
przeprowadzanymi transakcjami i zaleci¢ gromadzenie okreslonej dokumentaciji.

W celu unikniecia btednych decyzji doradca podatkowy stuzy konsultacjg w zakresie skutkow
podatkowych wywotanych przeprowadzonymi przez firme transakcjami. Doradca podatkowy moze
réwniez sprawdzi¢ poprawnos¢ rozliczen podatkowych za poprzednie okresy w celu wykrycia
ewentualnych nieprawidtowosci i ich usuniecia.

Doradca podatkowy reprezentuje rowniez podatnika w razie sporu z organami podatkowymi. Stuzy
pomocom w sktadaniu pism takich jak: uwagi do protokotéw z kontroli, odwotania od decyzji
podatkowych, skargi do Naczelnego Sgdu Administracyjnego. Moze byc¢ rowniez petnomocnikiem
podatnika w postepowaniach lub reprezentowac go przez NSA.

Srodowisko pracy
materialne srodowisko pracy

Doradca podatkowy prace wykonuje w biurze, spedzajgc wiekszos$¢ dnia za biurkiem.
Nieodzownym wyposazeniem stanowiska pracy jest komputer, ktory stuzy mu zaréwno do
przygotowania kalkulacji podatkowych oraz jako narzedzie do pozyskiwania informacji o biezgcych
przepisach prawnych. Zrédtem tych informacgji jest zaréwno internet, specjalistyczne programy
komputerowe oraz dzienniki ustaw i publikacje prawa podatkowego.

spoteczne srodowisko pracy

Ze wzgledu na wazno$¢ wykonywanych przez niego zadan jego praca jest scisle nadzorowana.
Praca doradcy wymaga od niego czestych kontaktéw z klientami, udzielajgc porad podatkowych,
negocjujac, reprezentujgc ich interesy przed innymi instytucjami. Doradca podatkowy jest
obowigzany zachowac w tajemnicy fakty i informacje, z ktérymi zapoznat sie w zwigzku z
wykonywaniem zawodu. W tych sprawach nie moze by¢ przestuchiwany jako swiadek. Doradca
podatkowy odpowiada za szkody wyrzadzone przy wykonywaniu czynnosci doradczych na
zasadach okreslonych w kodeksie cywilnym dotyczgcych umowy zlecenia. Obowigzany jest
dotozy¢ nalezytej starannosci, ktérej miarg jest najwyzszy stopien profesjonalizmu. Doradca
podatkowy odpowiada za to, Ze porada jest prawnie zasadna tzn. powinien umie¢ wskazaé¢ znane
mu stanowiska organow podatkowych, interpretacje Ministerstwa Finanséw, wyroki sgdowe w
podobnych sprawach. Mimo wszelkich staran doradca nie moze zapewnic, ze nie dojdzie do sporu



z organami podatkowymi lub ze wyrok NSA bedzie korzystny. Dlatego tez doradca podatkowy
podlega obowigzkowemu ubezpieczeniu od odpowiedzialnosci cywilnej za powyzsze szkody.

Z uwagi na réznorodnos¢ w interpretowaniu prawa doradca podatkowy konsultuje swoje pomysty i
rozwigzania w gronie wspotpracownikéw. Ze sprawami wymagajgcymi pomocy moze zwrocic sie
do przetozonego kierujgcego catym zespotem.

organizacyjne srodowisko pracy

Godziny pracy doradcy sg raczej state, cho¢ nalezy sie liczy¢ z koniecznoscig zostania po
godzinach. Praca wykonywana jest od 8 — 10 godzin dziennie. Spotykajgc sie z klientami oraz
reprezentujgc ich interesy przed organami podatkowymi doradca podatkowy powinien dbac o
odpowiednig prezencje i nienaganny ubiér. Z uwagi na poufnosc¢ informacji przekazywanych
doradcy, spotkania z klientami odbywajg sie zazwyczaj w osobnych pomieszczeniach, co zwieksza
komfort rozmowy. Praca doradcy nie ogranicza sie wytgcznie do wykonywania swych czynnosci w
biurze podatkowym. Od czasu do czasu miejscem jego pracy jest rowniez firma, ktorej interesy
reprezentuje, gdzie zapoznaje sie z dokumentacjg, wspoétpracuje z gtbwnym ksiegowym, konsultuje
sie z dyrektorem ekonomicznym.

Wymagania psychologiczne

Charakter pracy doradcy podatkowego sprawia, ze przy jej wykonywaniu niezbedna jest
umiejetnos¢ koncentracji uwagi przez diuzszy czas, a takze cierpliwosc i wytrwatosc. Badajgc
dokumenty doradca podatkowy musi wykazac sie spostrzegawczoscig, wnikliwoscig i
dociekliwoscig. Doradca powinien by¢ cztowiekiem prawym i wytrwatym. Nie moze to by¢ osoba
juz karana. Z uwagi na range decyzji podejmowanych przez doradcéw muszg to by¢ osoby
odpowiedzialne, ktore niezwykle rzetelnie wywigzujg sie z powierzonych zadan. Od doradcy
podatkowego oczekuje sie ponadto precyzji w formutowaniu porad oraz wskazania konkretnych
rozwigzan tgcznie ze strong. techniczng. Wywod prawny porady podatkowej musi byc¢
konsekwentny i logiczny, za$ watpliwosci prawne i ryzyko odrebnie zidentyfikowane.

Bardzo przydatne sg w tym zawodzie takze odpornosé¢ na stres i umiejetno$¢ pracy pod presjg
czasu. Wrecz niezbedne sg umiejetnosci analitycznego i planistycznego myslenia oraz
realistycznej oceny sytuacji. Wsrod cech wyjgtkowo pozgdanych w tej pracy sg przede wszystkim
uczciwosc¢ i odpowiedzialnos¢. Doradca podatkowy ma kontrole nad niematymi czesto finansami
swoich klientow, dlatego muszg oni mie¢ do niego zaufanie.

Wymagania fizyczne i zdrowotne

Praca doradcy podatkowego, jesli chodzi o wysitek fizyczny nalezy do prac lekkich. Nie wymaga
ona od osoby, ktéra jg wykonuje zadnych szczegolnych predyspozyciji fizycznych. Do zatrudnienia
w tym zawodzie konieczne jest przeprowadzenie podstawowych badan lekarskich.

Warunki podjecia pracy w zawodzie



Doradztwo podatkowe moze by¢ wykonywane przez osoby uprawnione, a wiec takie, ktore zdaty
pozytywnie egzamin i zostaty wpisane na liste doradcow podatkowych. Wedtug ustawy doradca
podatkowy musi posiada¢ wyksztatcenie wyzsze, chociaz nie jest sprecyzowane, w jakim kierunku.
Poniewaz doradca musi zna¢ prawo finansowe, podatkowe i administracyjne to zdecydowanie
tatwiej w wykonywaniu zawodu bedzie osobie, ktdéra ma wyksztatcenie prawnicze. Trudniej bedzie
te wiadomosci pojgc i stosowac¢ osobom, ktore skonczyty catkiem odbiegajgce od prawa kierunki
studiéw. Studia prawnicze tylko utatwiajg prace doradcy, natomiast nie sg warunkiem do jej
podjecia. Koniecznie trzeba odby¢ dwuletnig praktyke. Odbywa sie jga w urzedach, izbach
skarbowych, urzedach kontroli skarbowej, jak rowniez kancelariach doradcéw podatkowych. W tym
czasie kandydat na doradce zapoznaje sie z zasadami pracy i wszelkimi obowigzujgcymi
procedurami.

Roézne szkoty i stowarzyszenia organizujg roczne badz dwuletnie kursy doradztwa podatkowego.
Po odbyciu praktyki przystepuje sie do egzaminu. Jest on niezwykle trudny. Trzeba sie wykazaé
szerokim zakresem wiedzy z prawa cywilnego, handlowego, wszelkiego rodzaju procedur i prawa
administracyjnego. Egzamin odbywa sie w Warszawie i mozna go powtarzac. Pozytywnie zdany
egzamin skutkuje wpisaniem na liste doradcow podatkowych, co dopiero upowaznia do
wykonywania tego zawodu. Najwazniejszg cechg jest dgzenie do podnoszenia kwalifikacji i
doskonalenia wiedzy.

Mozliwosci zatrudnienia oraz ptace

Wynagrodzenie w tej branzy moze by¢ wyjgtkowo satysfakcjonujgce i zalezy gtownie od wielkosSci
firmy. Osoby starajgce sie o to stanowisko mogg zarabia¢ miesiecznie od 2036 ztotych netto do
4012 ztotych. Wieksze firmy oferujg swoim doradcom podatkowym wynagrodzenie w granicach
5329 ztotych do 7370 ztotych netto. Fachowcy i najwyzszej klasy doradcy zarabiajg okoto 10
tysiecy netto.

Zawody pokrewne
Inne nazwy zawodu: nie wystepujg

¢ specjalista ds. podatkow

e konsultant w dziale podatkowym
e specjalista do spraw finansow

e biegty rewident

Zrédia:

e Przewodnik po zawodach, wydanie IlI; www.psz.praca.gov.pl; www.stat.gov.pl; www.pracuij.pl;
www.wynagrodzenia.pl

Materiat opracowany przez Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowe;j Filii WUP w
Koszalinie



